STRAZNICE

Radi vse vyfizujete online z pohodli domova ¢i kancelare? Se straznickym Domeckem zadny problém!

ONLINE PRIHLASENiI DO KROUZKU, AKCi, TABORU | PLATBA

V tomto dokumentu najdete nékolik jednoduchych krokd, které je potreba zvladnout k vytizeni pfihlasky do krouzku
nebo na tabor. Pfihlasovani v online probiha podle podobnych princip(, jako kdyZ nakupujete v e-shopu. Nejprve se
v nasem online centru zaregistrujete a poté pracujete s Ucastniky (vasimi détmi nebo vlastniosobou).

KROK 1 - REGISTRACE UZIVATELE

Podivejte se prosim na klientské centrum - https://ddmstraznice.iddm.cz

V jednoduchém formulafti pro registraci uzivatele vyplite svij platny email, heslo, které si vymyslite, jméno a pfijmeni.
Tip pro vds — pokud uz v databdzi DDM StrdzZnice vase déti jsou, registrujte se na tu mailovou adresu,
kterou zndme. Dalsi prdce pak pro vds bude jednodussi!

Poté vam na vas email pfijde zprdva s tzv. validaénim odkazem — tim potvrdite, Ze dana adresa je skutecné vase.
Nyni jste jiz zaregistrovani v nasem online centru a mlzZete pokracovat v dalsich krocich.

KROK 2 - PREHLED UCASTNIKU A INFORMACE O PRIHLASKACH

Jestlize uz k ndm nékteré vase déti chodily (pfipadné vy sami), uvidite je na Gvodni obrazovce spolu se souhrnem vsech
prihlasek, které evidujeme. U jednotlivych pfihlasek je také uvedena dopliujici informace v pfipadé, Ze je nedorfeSena
jejich thrada, nejsou-li dosud schvdlené, jde-li o nahradniky apod.

Po kliknuti na konkrétni prihlasku mizZete vidét informaci o platbach, stahnout si prihlasku k podpisu, ale také ménit
kontaktni Gdaje, pfipadné stahovat doplniujici dokumenty (napf. informace ¢i formulare k taborim apod.).
MiZete zde také pozadat o vraceni preplatku, ktery evidujeme, pfipadné pouzit preplatek na dhradu prihlasky.

Tip pro vds — jste-li presvédceni, Ze byste zde svoje déti méli vidét a nejsou tu, mohlo se stdat, Ze nezname vasi
aktudIni mailovou adresu — v takovém pfipadé systém déti nedokdzZe k vasi registraci pFifadit. Kontaktujte prosim
DDM Strdznice, abychom to dali do pofddku. Prijméte prosim s pochopenim, Ze budeme potrebovat ovéreni, Ze jde
skutecné o vase déti a nemiiZzeme proto tuto operaci provést telefonicky (pokud vds spolehlivé nezname).

KROK 3 - VYBER KROUZKU (akce nebo tabora) PRO PRIHLASENi

V menu vyberte polozku Krouzky (akce, tdbory). Zobrazi se vam prehled vSech program(, na které je mozné se prihlasit
online. Vybér muzZete zUzZit pomoci filtrd v pravé ¢asti obrazovky (podle zaméreni, dne ¢i mista konani).

Kliknutim na pole s krouzkem se zobrazi detailni informace o ném a nize tlacitko Pfihlasit. Poté vyberete nékterého
z Ucastnikd spojenych s vasim Gétem nebo jste-li novy zdjemce (nebo mate dalsi dité/déti, které jesté registrované
nejsou), kliknutim na polozku ,,NOVY UCASTNIK“ mizete do Vaseho rodinného G¢tu zapsat dal$i osobu. Polozky
oznacené hvézdickou jsou povinné. Email se vyplni automaticky (je to ten samy, ktery jste vyplnili v ,Registraci” a
tedy ten, pod kterym jste se do klientského centra pfihlasili).

Pokud mate vyplnény viechny informace o novém tcastnikovi, kliknéte na polozku ,,PRIDAT UCASTNIKA“. Zobrazi
se znovu stranka ,,UCASTNICI” a zeleny prouzek s informaci, Ze ucastnik byl Uspésné zaloZzen. Takto je mozné
zakladat neomezeny pocet ucastnika.

KROK 4 - PRIHLASKA

Nyni uz zaddvate PREDBEZNOU ptihlagku do krouzku. Vyberte, zda bude vade dité po skonéeni krouzku odchézet
samostatné nebo v doprovodu (plati pro déti). Vypliite odpovidajici typ skoly (pfipadné podle okolnosti mimoskolni dité
¢i nestudujici - dospély) a vyberte prosim platbu, kterd se Vam pravé nabizi (u akci vyberte zmoznosti).

V dalsim kroku se zobrazi osobni a kontaktni Udaje, které prosim zaktualizujte. Nékteré jsou povinné, jiné mohou byt
nepristupné (nepotiebujeme je). Zavisi to na typu skoly a véku Ucastnika a také typu Cinnosti, na kterou se hlasite.

V dal$im kroku vas prosime o udéleni souhlas(i se zpracovanim udajq, jsou-li potfebné. Také zde mUzZete prihlasku
doprovodit stru¢nou poznamkou (uvidite ji potom ve formulari prihlasky). Nakonec prosime o potvrzeni seznameni
s podminkami Ucasti. Vnitfni fdd DDM Straznice najdete na nasich webovych strankach.

Kliknutim na tlacitko ,,pfihlasit” odeslete celou prihlasku do naseho systému. Na Uvodni obrazovce (menu ,,uvod”)
najdete prehled vSech takto zadanych pfihlasek a také stavu jejich dhrad.

Vezmeéte prosim na védomi, Ze proces online prihlasovani zaklada pouze predbéznou prihlasku, kterou musi nasledné
potvrdit zodpovédny pracovnik DDM Straznice. V pripadé, Ze nebude Zadna prekazka ve schvaleni prihlasky do krouzku
(obsazenost krouzku, nevhodny vék ucastnika, ...), obdrzite emailem oficialni pfihlasku, kterou vytisknete, podepisete a



doruéite na DDM Straznice pred zahajenim zajmového krouzku (akce, tdbora). U¢astnik je prihlasen na cely $kolni rok,
respektive na obdobi konani krouzku (akce, tdbora).

Prosime, neplatte pfedem! Po potvrzeni pfihlasky dostanete emailem informaci o jejim schvaleni a také o
vygenerovani pfihlasky ke stazeni a podepsani. Soucasné obdrzite pokyny k tihradé, teprve poté ji provedte.

KROK 5 - PLATBA

Uhradu mGzZete provést piimo v klientském Gétu pomoci tlaéitka , Zaplatit“ bud online kartou nebo online bankovnim
prevodem. Zaplatit mdzete také obvyklym bankovnim pfevodem na dislo G¢tu 1443801389/0600 podle platebnich
udajli na prihlasce.

PFi platbé na ucet je bezpodminecné nutné dodrZet spravny variabilni symbol — v opacném pfipadé nebude platba
sparovana s vasi pfihlaskou a budeme vas povaZovat za dluzniky! Proto doporucujeme pohodInéjsi platbuonline.




